
2021年10月吉日 

物流業界説明会・面接会について 

 

■１． 開催日時・場所  

主催：東京都トラック協会多摩支部  

共催：ハローワーク多摩六所（立川・八王子・青梅・府中・町田・三鷹） 

 

●2021年11月30日（火）10:30～15:00  

ハローワーク立川内会議室 

（立川合同庁舎内 3F会議室） ＪＲ立川駅北口徒歩10分 

 

■２． 各社ブースについて  

協賛企業1社ごとに長机と椅子でブースを作成する。地域・会社名を表示する。 

■コロナ対策として各ブースの感覚を開ける（1.5m以上） 

 

■３． 受付について  

事前に各社にて資料を準備（A4サイズ）していただき、当日はそれを全社分一括して来場

者に渡す。どの会社に行って話を聞いたらよいかわからない様子であれば、来場者の居住

地や希望を聞き、参加企業数社へ誘導する。 

■コロナ対策として参加企業、スタッフ、来場者へマスクの着用を求める。 

■非接触型体温計を複数用意し、検温を実施する。37.5°以上ある場合には入場を断る。 

■密を避けるため、同時に入場できる人数を制限する。 

 

■４． 業務内容について（掲示・セミナー）  

事前に業務内容についてＡ３サイズの統一フォーマットに記入していただき、壁面に掲示

する。また、セミナー中にも講師より各社の事業内容を紹介する。 

 



■５． 昼食について（仕出し弁当：有料）  

 来場者への説明・面接が長引くことがあり、昼食時間の確保が難しいケースがあること

より、仕出し弁当の手配を事務局で行います。１食1,000円です。ご希望の数量をお知らせ

ください。 

 

 

■６． 説明会  

開場直後に来場者が多いため、午前の部と午後の部に分け、来場しやすいタイミングを

２度設ける。 

■密を避けるため、座席と座席の間を1.5m以上開ける。一度に着席できる人数を制限す

る。 

 

＜物流業界説明会＞ 

来場者を対象に物流業界についての説明会を行う。東京都トラック協会多摩支部より映

像資料を借り、来場者が視聴できるようにする。 

来場者は説明会で物流業界や当日参加企業についての概要を聞いたのち、各社ブースに

個々に移動し詳しい説明を受ける。 

 

＜初心者特化セミナー＞ 

これまで物流業界で働いた経験のない方などを対象に本当に初歩から説明する時間を設

ける。 

 

 

■７． 立川での前回実績  

2021年9月14日（火）ハローワーク立川 

来場者35名 参加企業11社 

 

新型コロナウィルスの感染拡大防止のため、また今回使用できる会議室が一部屋だった

ことから参加企業数に制限を設けた。これまでは企業が壁側にブースを設置し、来場者は

その中を回る形式から変更し、企業が室内中央にアイランド型にブースを設置し、その外

周を来場者が回る形式のレイアウトとした。 

受付時に手指消毒および検温を来場者に求め、会場内においても座席間およびブース間

に余裕を持たせ（1.5m以上の間隔を保持）実施した。各ブースにはアクリル板、消毒用ウ



ェットティッシュを常備し、来場者との面接が終わる度に机椅子の消毒を行った。会場内

の換気は窓を開放し、サーキュレーターを活用して常に空気の入れ替えが行われるように

した。 

午前中のセミナーは来場者が想定以上に多く、急きょ椅子を追加して対応した。（密を

避けることが困難な場合には午後のセミナーに回ってもらうこととしていた。） 

来場者の多くがセミナー受講後に企業ブースを回り、特に午前中は会場内に活気があふ

れていた。 

 

 

■８． 動員活動  

ハローワーク（立川、八王子、府中、三鷹、青梅、町田および所沢、飯能、川崎北等）、

就労支援機関、自衛隊、周辺市役所（多摩全域および埼玉県の近隣地域）、専門学校、大

学・短大へチラシの配布や動員協力依頼。リスティング広告等。 

 

※ハローワークから登録している求職者へ向け資料を郵送。 

＜ハローワークから登録求職者への郵送物＞ 

１．協賛企業全社の求人票をまとめた資料 

２．協賛企業作成の企業紹介資料（パワーポイントで作成） 

３．説明会チラシ 

※免許取得補助制度等を実施している企業は、ハローワークへ提出している求人票へそ

の内容を記載ください。 

 

 

■９． ハローワークの協力による広報活動  

ハローワークに物流関連の常設コーナーが開設されている。物流業界説明会のチラシや各

種資料の配布、DVDによる映像資料が放映されている。 

 

 

■１０． 参加費用  

1社 33,000円（税込） 

 

 



■１１． 申し込み条件（必須） 

東京都トラック協会多摩支部に加盟していること。 

管轄のハローワークに企業登録し、10月末までに有効な求人票を提出すること。 

※前回、有効な求人票を提出していない企業があり、ハローワークより事務局が改善を求

められている。 

※ハローワークへの求人についてご不明な点等ありましたらご相談ください。 

 

 

■１２． 申込について（先着順受付）  

密を避け、企業ブースの感覚に余裕を持って設営するため、先着順での受け付けとさせ

ていただきます。※企業数についてはコロナの状況を見ながらハローワークと協議の上決

定します。 

申込受付期限：2021年10月22日（金） 

※ハローワークへ有効な求人票の手配および物流業界説明・面接会への参加のご連絡を 

 上記期日までにお願いします。 

 

別途申込用紙に必要事項をご記入の上、ＦＡＸまたは電話にてお申し込みください。 

 

申込が終わりましたら、管轄するハローワークに物流業界説明会に参加する旨お伝えく

ださい。その際、どの求人内容で参加するのかをお伝えください。 

 

※2020年1月より求人票のフォーマットが変更となっております。作成・変

更に時間がかかることが予想されておりますので、できるだけ早めにハローワ

ークと作業を進めていただくようお願いいたします。また、一定期間が過ぎま

すと求人票の有効期限が切れるため、再度提出をしていただく場合があります。

ご参加いただける場合にはご確認をお願いいたします。 

 

運営事務局 （創研塾 奥松研亮 080-4183-3210） 電子メール：info@sokenweb.com 

 


